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  قانون بودجه  ٧جدول  مشاهده اعتبارات - ١

تگاه"كاربر جهت مشـاهده اعتبارات و ورود به   امانه اعتبارات دسـ بورد "از  ٦ قسـمت  بايسـت مي "سـ داشـ

ــادي و دارايي را انتخاب نموده كه در اين صــورت به فرم  ) ٢ (تصــوير "پنجره واحد وزارت امور اقتص

  شد.) هدايت خواهد ٥ تصوير( "داشبورد اعتبارات دستگاه"

  

  : داشبورد اعتبارات دستگاه٥تصوير 

مت  تگاه"از  ١با انتخاب قسـ بورد اعتبارات دسـ وير  "داشـ ت  ،) ٥(تصـ تگاه مطابق   هايرديفليسـ بودجه دسـ

اساس انتخاب رديف بودجه جهت نمايش اطلاعات داشبورد بر  منظوربهكاربر    .شودمينمايش داده  ٦تصوير 

  .مي نمايدانتخاب  دستگاه هايبودجهرديف  مياناز رديف بودجه موردنظر حقوق را  ،آن

جدول "ي  هاگزينهيكي از  ندتوامي) ٧ ريتصـو( "قانون بودجه  ٧جدول "مشـاهده اطلاعات    منظوربهكاربر 

  انتخاب نمايد. "داشبورد اعتبارات دستگاه") را از ٥ تصويردر  شدهمشخص  ٢A و  ١A( "قانون بودجه ٧

 

: اطلاعات رديف بودجه٦صوير ت   

١ A١ 

A٢ 
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 قانون بودجه  ٧جدول   :٧تصوير   

و  "قانون بودجه ٧جدول  "در فرم  وب،   ،٧ ريتصـ يص، پرداختي و اطلاعات اعتبارات مصـ ات تخصـ خصـ مشـ

  شود.هركدام به همراه مجموع پرداختي نمايش داده مينامه سازمان برنامه مربوط به 

  دستگاه  كنندهثبت توسط كاربر   عيدي ثبت اوليه درخواست وجه الكترونيك - ٢

 ٧جدول  "در فرم  آخرين دوره، هزينه عمومي ، مقدار تخصـيص عيديثبت درخواسـت وجه   منظوربهكاربر 

مت  "قانون بودجه تون    A(قسـ ورت نياكه در   يدنمامي) را انتخاب  ٧در تصـوير  "هزينه عمومي"از سـ  صـ

  شود.نمايش داده مي ٨مطابق تصوير منويي 

  منو درخواست وجه هزينه عمومي   :٨تصوير 

A 

١ 
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ــت وجه حقوق و مزايا گزينه   ــمت  "درخواســت وجه حقوق و مزايا"كاربر جهت ثبت درخواس از  ١(قس

  خواهد شد.) هدايت ٩(تصوير  "افزودن درخواست وجه جديد") را انتخاب نموده و به فرم ٨تصوير 

  

  ثبت درخواست وجه حقوق و مزايا  :٩ تصوير

ــت وجه جديد كاربر    منظوربه ــت ميثبت درخواس ــمت ( "انتخاب فايل"گزينه  بايس ــو ) ٥ قس را  ٩ير از تص

ــل    مطابقرا   عيدي فايل هاي/، فايلانتخاب نموده و از آدرس موجود ــرفص ــتانداردهاي موجود در س  ،٣اس

   بارگذاري نمايد. انتخاب و

١ 
٢ 

٣ 

٤ 

٥ 
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 عيدياستاندارد تهيه فايل  - ٣

  نام فايل -٣-١

  تركيب كلي نام فايل ارسالي بصورت زير است:

[WE|DE][MONTH][SERIAL].TXT 

  كه در آن: 

 [WE|DE]   مشـخص كننده نوع سـيسـتم عامل اطلاعات اسـت. اگر اطلاعات شـما تحتDOS 

ت، نام فايل با « ورتيكه اطلاعات تحت DEاسـ ود و در صـ روع شـ ت، نام فايل   Windows» شـ اسـ

  شروع شود. WEبا 

o  در صـورتيكه اطلاعات تحتDOS  ) باشـد، متنهاي ارسـالي بايد بصـورت كدهايASCII 

CODE.ايران سيستم» باشند» ( 

o ــورتيكـه اطلاعـات تحـت د ــورت   Widowsر صـ ــالي بـايـد بـه صـ ــد، متنهـاي ارسـ بـاشـ

Unicode .باشند 

  [Year/Month]   ال و ودماسـ درقمي  ٤ كه  ه اي كه در آن عيدي پرداخت مي شـ . مثلاً مي باشـ

 شود.» نوشته مي٩٨١١، متن « ١٣٩٨سال  بهمنبراي 

 [SERIAL]    ــماره ــال رقمي براي مواقعي كه مي دويك ش خواهيد اطلاعات را در چند فايل ارس

 » را وارد كنيد. ٠١« ،كنيدنماييد. در صورتيكه يك فايل ارسال مي

تان ها كه تاني چند فايل خزانه معين اسـ تگاه اسـ ال    به ازاي هر دسـ ، به مي كنند(براي يك ماه) ارسـ

 نمايند.»، و الي آخر استفاده ٠٣»، «٠٢»، «٠١ترتيب از «

 .TXT .نوع فايل كه بايد از نوع متني باشد 

  :مثال 

خواهد اطلاعات حقوق خرداد قرار دارد كه مي  Windowsفرض كنيم اطلاعات پرسنلي در سيستمي تحت  

هاي زير ارسـال فايل به نام ٥فايل به خزانه ارسـال نمايد. در اينصـورت بايد اطلاعات را در  ٥را در  ١٣٩٧ماه 

  نمايد:
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WE٩٨١١٠١.TXT 

WE٩٨١١٠٢.TXT 

WE٩٨١١٠٣.TXT  

WE٩٨١١٠٤.TXT 

WE٩٨١١٠٥.TXT  

تاني را نيز پرداخت مي كنند، توجه:  تگاه هاي اسـ تگاه هايي مانند آموزش پروش كه حقوق دسـ براي دسـ

پايان  ٣٢و با    آغاز شود ٠١لزامي ست كه شماره سريال فايل هاي حقوق بجاي كد استان مورد نظر از ا

  يابد.

 محتواي فايل -٣-٢

رح فوق ايجاد مي ود، اطلاعات  در فايلي كه نام آن به شـ طر مجزا درج   عيديشـ نل در يك سـ هر يك از پرسـ

) جدا كننده سطرها بايد Comma Delimitedجدا شوند. ( »,شود. عناوين اطلاعاتي در يك سطر با كاما «

}CR}{LF باشـد. همچنين اطلاعات تحت {Windows    بايد بصـورتUnicode   و اطلاعات تحتDOS 

  با فرمت «ايران سيستم» ذخيره شود. 

ــيح: اكثر بـانـك ، Comma Delimitedاطلاعـات بـه فـايـل متني از نوع   Exportهـاي اطلاعـاتي هنگـام توضـ

ا را { ــطرهـ ده سـ دا كننـ ل } در نظر ميCR}{LFجـ ايـ د ولي پيش فرض نوع فـ ه در  ANSIگيرنـ اســـت كـ

Windows  بايدUnicode .انتخاب شود  

  گيرد:نل، يك سطر اطلاعات به ترتيب زير قرار ميبه ازاء هر يك از پرس

  عنوان در فرمت جديد  رديف  عنوان در فرمت قديم   رديف

رقمي مشخص كننده كد دستگاه اجرايي    ٦كد     ١

د    ١٢٧٥٠٠مثلاً وزارت آموزش و پرورش كـ

  زند.را مي

رقمي مشخص كننده كد دستگاه اجرايي   ٦كد     ١

د    ١٢٧٥٠٠مثلاً وزارت آموزش و پرورش كـ

  زند.را مي
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ماره    ٢ رقمي ملي بدون خط تيره   ١٠كد ملي: شـ

  ).٠٣١٢١٧٠٥٦٤(مثلاً بصورت 

ماره    ٢ رقمي ملي بدون خط تيره   ١٠كد ملي: شـ

  ).٠٣١٢١٧٠٥٦٤(مثلاً بصورت 

تفاده    ٣ نلي اسـ ماره پرسـ نلي: شـ ماره پرسـ ده  شـ شـ

  در سازمان.

ده     ٣ تفاده شـ نلي اسـ ماره پرسـ نلي: شـ ماره پرسـ شـ

  در سازمان.

  ١٣٤٧سال تولد: همراه با قرن مثال:    ٤  ١٣٤٧سال تولد: همراه با قرن مثال:    ٤

  سنوات خدمت: به سال داده شود.   ٥  سنوات خدمت: به سال داده شود.   ٥

  نام: اسم (كوچك) پرسنل.   ٦  نام: اسم (كوچك) پرسنل.   ٦

  نام خانوادگي: فاميل پرسنل.   ٧  خانوادگي: فاميل پرسنل.نام    ٧

ت:    ٨ ــيـ ذكر، ٢جنسـ ث.  همچنين  ٤= مـ = مونـ

  توانيد متن وارد كنيد: «مذكر» يا «مونث»مي

ت:    ٨ ــيـ ذكر، ٢جنسـ ث.  همچنين  ٤= مـ = مونـ

  توانيد متن وارد كنيد: «مذكر» يا «مونث»مي

  = متاهل.٣ =ساير،٢مجرد،= ١تاهل:    ٩  = متاهل.٣ =ساير،٢= مجرد،١تاهل:    ٩

ــورتيكـه متاهل     ١٠ تعـداد اولاد: تعـداد اولاد در صـ

تون قبل « د. اگر سـ د و ١باشـ » يعني مجرد باشـ

  اين ستون غير صفر باشد، خطا خواهد بود.

ــورتيكـه متـاهـل     ١٠ تعـداد اولاد: تعـداد اولاد در صـ

تون قبل « د. اگر سـ د و ١باشـ » يعني مجرد باشـ

  واهد بود.اين ستون غير صفر باشد، خطا خ

ــتخدام :     ١١ ــمي ، ٥نوع اس -٧= پيماني ،٦= رس

  ساير

ــتخدام :    ١١ ــمي ، ٥نوع اس =  ٧= پيماني، ٦= رس

  ساير

يلي:    ١٢ انس  ٢= دكترا ، ١مدرك تحصـ = فوق ليسـ

ــانس ، ٣،  = ديپلم ، ٥= فوق ديپلم ، ٤= ليسـ

  = باسواد بدون مدرك٦

يلي:    ١٢ انس  ٢= دكترا ، ١مدرك تحصـ = فوق ليسـ

ــانس ، ٣،  = ديپلم ، ٥فوق ديپلم ، = ٤= ليسـ

  = باسواد بدون مدرك٦

=  ٨= بازنشــســتگي كشــوري، ٧نام صــندوق:    ١٣

  = ساير  ٩تامين اجتماعي، 

=  ٨= بازنشــســتگي كشــوري، ٧نام صــندوق:    ١٣

  = ساير  ٩تامين اجتماعي، 

= تامين  ٢= خدمات درماني ،  ١وضعيت بيمه :     ١٤

  = ساير٣اجتماعي ، 

عيت بيمه :    ١٤ تامين  = ٢= خدمات درماني، ١وضـ

  = ساير٣اجتماعي ، 

  حق شغل   ١٥  حقوق مبنا   ١٥

  حق شاغل   ١٦  افزايش سنواتي     ١٦

  العاده شغل فوق   ١٧  العاده شغل فوق   ١٧

  تفاوت تطبيق     ١٨  تفاوت تطبيق     ١٨
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ال  ١١افزايش جزء «ب» بند (   ١٩  تفاوت همترازي   ١٩ ) قانون بودجه سـ

  كل كشور ١٣٨٨

  سختي شرايط محيط كارالعاده فوق   ٢٠  العاده سختي شرايط محيط كارفوق   ٢٠

  العاده بدي آب و هوافوق   ٢١  العاده بدي آب و هوافوق   ٢١

  مبلغ تضمين   ٢٢  زندگيلات يالعاده محروميت از تسهفوق   ٢٢

  فوق العاده محل خدمت   ٢٣  العاده محل خدمتفوق   ٢٣

  خدمت در مناطق جنگ زده   ٢٤  ضريب تعديل   ٢٤

  (ممتاز)العاده ويژه فوق   ٢٥  العاده ويژه (ممتاز)فوق   ٢٥

  العاده نشانهاي دولتيفوق   ٢٦  حق برجستگي   ٢٦

  منديكمك هزينه عائله   ٢٧  مندي  كمك هزينه عائله   ٢٧

  كمك هزينه اولاد   ٢٨  كمك هزينه اولاد   ٢٨

  فوق العاده ايثارگري   ٢٩  العاده جذب  فوق   ٢٩

  تفاوت حداقل دريافتي     ٣٠  تفاوت حداقل دريافتي     ٣٠

  كسر صندوق   ٣١  العاده تعديلفوق   ٣١

  ساير احكام   ٣٢  مسئوليتحق    ٣٢

  مناطق كمتر توسعه يافتهالعاده فوق   ٣٣  ذب مناطق محرومجالعاده فوق   ٣٣

  فوق العاده جذب هيات امناء   ٣٤  العاده مخصوصفوق   ٣٤

  فوق العاده اشتغال خارج از كشور   ٣٥  رالعاده اشتغال خارج از كشوفوق   ٣٥

  دستگاه اجراييخدمات درماني سهم    ٣٦  خدمات درماني سهم دستگاه اجرائي   ٣٦

  ضريب تعديل   ٣٧  حق نوار مرزي   ٣٧

  تنزل پست     ٣٨  تفاوت ناشي از گروه   ٣٨

  حق اشعه   ٣٩  حق اشعه   ٣٩

ــرفي خــانوار   ٤٠  العاده خاصفوق   ٤٠ بن  -كمــك هزينــه اقلام مصـ

ارگري  ان   -كـ اركنـ ــكن كـ ه مسـ ك هزينـ كمـ

  قراردادي
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پايه سنواتي  -درصد مقطع تحصيلي مورد عمل   ٤١  العاده سرپرستيفوق   ٤١

  كاركنان قراردادي

  العاده مديريتفوق   ٤٢  العاده مديريتفوق   ٤٢

  ايثارگري سهم دستگاه اجرايي   ٤٣  ايثارگريالعاده فوق   ٤٣

بازنشـسـتگي سـهم دولت (صـندوق بازنشـسـتگي     ٤٤

  كشور)

بازنشـسـتگي سـهم دولت (صـندوق بازنشـسـتگي     ٤٤

  كشور)

  بيمه تامين اجتماعي سهم دولت   ٤٥  بيمه تامين اجتماعي سهم دولت   ٤٥

  بيمه خدمات درماني سهم دولت    ٤٦  بيمه خدمات درماني سهم دولت    ٤٦

بازنشـسـتگي سـهم دولت صـندوق بازنشـسـتگي    ٤٧

  جهاد كشاورزي.

بازنشـسـتگي سـهم دولت صـندوق بازنشـسـتگي    ٤٧

  جهاد كشاورزي

ها(در صـورت عدم وجود سـاير: سـاير پرداختي   ٤٨

  آيتم و با ارائه مستندات قانوني)

ها(در صـورت عدم وجود سـاير: سـاير پرداختي   ٤٨

  آيتم پرداختي و با ارائه مستندات قانوني)

  ماليات   ٤٩  ماليات   ٤٩

بازنشستگي سهم كارمند (صندوق بازنشستگي     ٥٠

  كشور)

بازنشستگي سهم كارمند (صندوق بازنشستگي     ٥٠

  كشور)

  بيمه تامين اجتماعي سهم كارمند   ٥١  بيمه تامين اجتماعي سهم كارمند   ٥١

  بيمه خدمات درماني سهم كارمند     ٥٢  بيمه خدمات درماني سهم كارمند     ٥٢

بازنشـسـتگي سـهم كارمند صـندوق بازنشـسـتگي    ٥٣

  جهاد كشاورزي.

بازنشـسـتگي سـهم كارمند صـندوق بازنشـسـتگي    ٥٣

  جهاد كشاورزي

  مقرري ماه اول و ساير كسور بازنشستگي   ٥٤  مقرري ماه اول و ساير كسور بازنشستگي   ٥٤

  ساير كسور   ٥٥  ساير كسور   ٥٥

ــده در بـالا. اين     ٥٦ الغ ذكر شـ جمع كـل: جمع مبـ

ات لازم   ت اطلاعـ ــحـ ت كنترل صـ جمع جهـ

اســـت. توجه شـــود كه كســـورات نيز جمع 

  شوند.مي

ــده در بـالا. اين     ٥٦ جمع كـل: جمع مبـالغ ذكر شـ

ات لازم   ت اطلاعـ ــحـ ت كنترل صـ جمع جهـ

اســـت. توجه شـــود كه كســـورات نيز جمع 

  شوند.مي

  شماره حساب بانكي دريافت كننده حقوق   ٥٧  بانكي دريافت كننده حقوقشماره حساب    ٥٧



 وزارت امور اقتصادي و دارايي 

  

  داري كل كشور معاونت نظارت مالي و خزانه 

  خزانه  كل  اداره

  سامانه درخواست وجه الكترونيكي راهنماي كاربري 

 

 ٠١/١١/١٣٩٨ ١١ از ١١ صفحه
  
 
 

نام بانك حاوي حقوق: در نام بانك از كشيدن     ٥٨

حرف خودداري نماييد و مابين كلمات تنها از  

يك فاصــله اســتفاده نماييد. مثال: صــحيح:  

ــك سپه"، اشتباه: "بانك سپه" ـــ ـــ ـــ يا   "بانـ

ــــــــپه"يا  "بانك  سپه" و موارد   "بانك سـ

  مشابه.

نام بانك حاوي حقوق: در نام بانك از كشيدن     ٥٨

حرف خودداري نماييد و مابين كلمات تنها از  

يك فاصــله اســتفاده نماييد. مثال: صــحيح:  

ــك سپه"، اشتباه: "بانك سپه" ـــ ـــ ـــ يا   "بانـ

ــــــــپه"يا  "بانك  سپه" و موارد   "بانك سـ

  مشابه.

ــعبه از كشـــيدن حرف     ٥٩ ــعبه: در نام شـ نام شـ

د و مـابين كلمـات تنهـا از يـك  خودداري نمـ  اييـ

  فاصله استفاده نماييد.

ــيدن حرف     ٥٩ ــعبه از كشـ ــعبه: در نام شـ نام شـ

ا از يـك   ابين كلمـات تنهـ خودداري نمـاييـد و مـ

  فاصله استفاده نماييد.

  كد شعبه   ٦٠  كد شعبه   ٦٠

   

 :ــت مي توجـه كـه بـا رنـگ آبي در جـدول بـالا نمـايش داده  ٥٥تـا  ١٥هـاي  آيتمكليـه مقـادير عـددي ( بـايسـ

 درج گردد. (حق شغل/حقوق مبنا)  ١٥ آيتمصفر درج شده و مبلغ عيدي در  ١٥شوند) جز ستون مي

 :مثال 

,٢,٣,٢,٥,٣,٧,١,١٢٠٠٠٠٠٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,جعفري,علي,١١٠٠٠٠,٠٣١٢١٧٠٥٦٤,١٢,١٣٤٧,١٨

 ١٩٤,ارك,ملي,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,٠,١٢٠٠٠٠٠٠,٠١٠٠٢٩٧٥٣٩٠٠٥

  


